
Voorbereidingsplan examenlocatie

UitgangspuntUitgangspunt

Jouw school gebruikt examens van Groene Norm. Die examens voldoen aan de wettelijke eisen voor de examenkwaliteit. Een geschikte 
examenlocatie is nodig om jouw kwaliteiten optimaal te tonen. Bij de voorbereiding van de examenlocatie spelen een voorbereider vanuit de school 
en jij een (belangrijke) rol. De examencommissie is verantwoordelijk voor de keuze van de examenlocatie.

Eisen aan de examenlocatieEisen aan de examenlocatie

Op de examenlocatie moeten alle vereiste handelingen volledig kunnen worden uitgevoerd. Als jouw werkprocesexamen niet alle vereiste 
werkprocessen omvat, kun jij het werkprocesexamen niet behalen. Dit ligt ook zo vast in wet- en regelgeving. Daarom hoort onderstaande 
inventarisatie- en controlelijst volledig ingevuld, voorafgaand aan het examen, bij de examencommissie te zijn.

Inventarisatie- en controlelijst examenlocatieInventarisatie- en controlelijst examenlocatie

Naam examenbedrijf/examenlocatie

SBB nr. (indien aanwezig)

Naam praktijkopleider

Adres (straat, postcode, plaats)

Telefoon

E-mailadres

VoldoetVoldoet
KwaliteitscriteriaKwaliteitscriteria OmschrijvingOmschrijving

JaJa NeeNee

1. Tijdige communicatie

Is het bedrijf of de school en medewerkers op de examenlocatie op de hoogte gebracht van:

1. de inhoud van en werkwijze bij het werkprocesexamen;
2. de examenopdracht;
3. de minimale duur van het werkprocesexamen;
4. het geplande tijdstip van het werkprocesexamen? 

2. Akkoord met uitvoering
examen

Is het bedrijf, of zijn betrokken medewerkers bij de school, akkoord gegaan met uitvoering van het
geplande examen?

3. Volledige uitvoerbaarheid

Zijn de volgende werkprocessen geheel uitvoerbaar:

• P1-K1-W1: Legt tuinen en/of parken aan

4. Concrete opdrachtgever Is een concrete opdrachtgever voor dit werkprocesexamen bekend?

5. Concrete en beroepsreële
opdracht

Wordt de examenopdracht binnen het bedrijf /op de examenlocatie omgezet in een concrete en
beroepsreële opdracht waarin alle aspecten van de examenopdracht zijn verwerkt?

6. Complexiteit van het werk Is de moeilijkheid van het werk tijdens het werkprocesexamen vergelijkbaar met 
soortgelijk werk in het bedrijfsleven?

7. Duur van het werk en mate
van werkdruk

Voldoet de duur van het werk aan de examenopdracht en zorgt de beschikbare tijd voor de
gebruikelijke werkdruk?

8. Veiligheid Voldoen de veiligheidsvoorzieningen aan de geldende eisen, zodat kandidaten geen voorspelbare 
risico’s lopen tijdens het werkprocesexamen?

9. Verantwoordelijkheid
kandidaat

Mag de kandidaat de verantwoordelijkheid dragen die past bij de examenopdracht en de te
beoordelen werkprocessen?

10. Beschikbaarheid materiaal
en materieel

Zijn er voldoende geschikte materialen en gereedschappen, machines en werktuigen beschikbaar
voor het uitvoeren van de examenopdracht?

11. Beschikbaarheid informatie Wordt voor een werkprocesexamen op dit niveau bedrijfsinformatie met de benodigde inhoud en 
met de juiste diepgang (kengetallen, financiële informatie) beschikbaar gesteld?



VoldoetVoldoet
KwaliteitscriteriaKwaliteitscriteria OmschrijvingOmschrijving

JaJa NeeNee

12. Beschikbaarheid andere
medewerkers

Zijn er voor de examenopdracht voldoende (gesimuleerde) medewerkers beschikbaar om mee
samen te werken en/of om aan te sturen?

13. Zelfstandig werken en
samenwerken op
opleidingsniveau

Wordt bij de concrete uitvoering van het werk voldoende rekening gehouden met de in het 
werkprocesexamen genoemde niveaukenmerken op het gebied van zelfstandig werken en 
samenwerken?

ConclusieConclusie JaJa NeeNee

Kan de kandidaat (ondanks eventuele beoordelingen met "nee" bij de criteria 1 t/m 13) op dit examenbedrijf /deze examenlocatie 
het volledige werkprocesexamen uitvoeren?

Beoordeeld door:Beoordeeld door: Vastgesteld namens examencommissie door:Vastgesteld namens examencommissie door:

Naam: Naam:

Datum: Datum:

Handtekening: Handtekening:

Naam AOC vestiging:

VoldoetVoldoet
PlanningscriteriaPlanningscriteria OmschrijvingOmschrijving

JaJa NeeNee

A. Bereikbaarheid Is de examenlocatie goed bereikbaar / binnen de beschikbare tijd te bereiken?

1. Kunnen op de examenlocatie meerdere kandidaten tegelijkertijd geëxamineerd worden?
B. Examencapaciteit

2. Kunnen op de examenlocatie meerdere examens op opeenvolgende data afgenomen worden?

C. Overige


